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Prot. (vedi segnatura)         Gambettola, 14 settembre 2023 

Circolare n. 13 

A tutti i docenti: 

Scuola dell'Infanzia 

Scuola Primaria 

Scuola Sec. di Primo Grado 

 

Al Personale A.T.A. 

Dell’I.C. di Gambettola 

 

Ai Genitori degli Alunni 

 

Al Personale esterno 

  

Al sito web della Scuola 

 
OGGETTO: ORARI E MODALITÀ DI ACCESSO AGLI UFFICI DI SEGRETER IA PER IL PERSONALE SCOLASTICO ED 
ESTERNO -  A.S. 2023/24 
 
Si comunicano di seguito gli orari e le modalità di accesso agli uffici di segreteria precisando che Il rispetto degli stessi è 
indispensabile per consentire al personale amministrativo di svolgere le proprie mansioni senza interruzioni.  
 
UFFICIO PROTOCOLLO - (A.A. Turroni Silvia) 

UFFICIO ALUNNI – (A.A. Goldoni Ada - Zanelli Cinzia) 

UFFICIO PERSONALE - (A.A. Nulli Patrizia – Strada Milena – Turroni Silvia) 

UFFICIO ACQUISTI - (A.A. Patuelli Ivana – Di Paolo Michela) 

UFFICIO DSGA - (Guiducci Manuela) 

 

l’accesso esterno è consentito nei seguenti orari:  

Dal LUNEDI’ al VENERDI’ dalle ore 7:30 alle ore 9:00 e dalle ore 12:00 alle ore 13:00 

GIOVEDI’ dalle ore 15:30 alle ore 18:30 

SABATO dalle ore 10:30 alle ore 12:30 

 

E’ inoltre possibile contattare telefonicamente l’Ufficio o fissare un appuntamento con una specifica unità di personale (durante 
le fasce orarie sopraindicate). 

 
La Dirigente Scolastica riceve previo appuntamento d a prendere con le seguenti modalità: 
- per i genitori telefonicamente tramite l’Ufficio Al unni 
- per il personale docente tramite posta elettronica (V. circolare 14 del 14/09/2023) 
 
 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dr.ssa Giuliana Massaro 
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